REGULAMIN udostepniania e-FAKTUR

Przedsiebiorstwa Ustug Komunalnych Sp. z o.0.

podstawg prawng wystawiania i udostepniania faktur, korekt faktur oraz duplikatow
faktur w formie elektroniczne] jest ustawa o podatku od towardw | ustug z dnia
11.03.2004r. (Dz.U.2020r.p0z.106 z pozn. zm.) zwana dale] Ustawg.

§1
DEFINICJE

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
Odbiorca/Nabywca - osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowosci prawnej, kidra zawarta umowe na swiadczone przez PUK
Sp. z c.0. ustugi | udzielita pisemne] zgody na wystawianie i udostepnianie faktur,
korekt faktur oraz duplikatéw faktur w formie elektroniczney,
Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych Sp. z o.0. - wystawca faktur, korekt faktur,
duplikatow faktur w formie elektroniczne;,
e-FAKTURA - faktura, korekta faktury, duplikat fakiury udostepnione Odbiorcy przez
PUK Sp. z 0.0. w formie elektroniczne] w formacie PDF. Faktura elektroniczna jest
réwnoznaczna z fakturg w formie papierowe] i stanowi dokument ksiegowy,
Zgodal/odwolanie zgody - zgoda udzielona lub cofniecie zgody przez Odbiorce na
wystawianie | udostepnianie faktur, korekt faktur oraz duplikatow faktur w formie
elektroniczne;.
e-mail - adres poczty elektronicznej dla udostepniania e-FAKTUR, wskazany przez

Odbiorce w oswiadczeniu 0 wyrazeniu zgody na wysytanie e-FAKTUR.

§2.

Wysylanie faktur w formie elektronicznej.
1.PUK Sp. z o.0. wysyta faktury za Swiadczone ustugi  w formie elekironicznej,
gwarantujac integralnosé ich tresci poprzez zapisywanie w zabezpieczonym przed
edycjg pliku PDF oraz autentycznosé¢ pochodzenia faktur, poprzez identyfikacje

nadawcy w nagtdwku wiadomosci pocztowe;.

2.Formatem faktury, korekty faktury oraz duplikatu faktury w formie elektronicznej jest
plik PDF.



§3.

Zgoda na otrzymywanie faktur, korekt faktur oraz duplikatow faktur w formie
elekironicznej.

1.Warunkiem skorzystania przez Odbiorce/Nabywce z mozliwosci otrzymywania
e- FAKTUR jest realizacja kolejno ponizszych krokow:

2.Przestanie przez Odbiorce/Nabywce do PUK Sp. z o. o. w formie papierowej
wypetnionego i podpisanego Formularza dotyczacego e —FAKTUR oraz zaznaczenie
pola Wyrazam zgode na wystanie e-FAKTUR" na adres:
Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych Sp. z 0.0.
ul. Przemystowa 12
39-100 Ropczyce
lub dostarczenie osobiscie w/w wniosku do siedziby PUK Sp. z o.0. mieszczace] sie

przy ul. Przemystowej 12 w Ropczycach.

3. Podajgc we wniosku adres poczty elektronicznej Odbiorca/Nabywca jednoczesnie
oswiadcza, Ze jest posiadaczem tego adresu. PUK Sp. z 0.0. nie ponosi
odpowiedzialnoéci za biedne podanie adresu e-mail przez Odbiorce, ani za dziatania

operatorow internetowych obstugujgcych podany adres e-mail.

§4.

Zmiana adresu poczty elektronicznej, rezygnacja z otrzymywania faktur w formie

elektroniczne].

1.Odbiorca obowigzany jest do utrzymywania aktywnego adresu e-mail wymienionego
we wniosku, w okresie korzystania z ustugi wysytania e-FAKTURY,

2.W przypadku zmiany adresu poczty elektronicznej, na ktory wysytane sg
e-FAKTURY Odbiorca jest zobowigzany do niezwiocznego wypetnienia formularza
dotyczacego e-FAKTUR oraz zaznaczenie punktu dokonuje zmiany adresu e-mail
i wpisanie nowego adresu oraz przestanie go droga pocztowg lub dostarczenie go
osobiscie do siedziby PUK Sp. z 0.0.

3.0Odbiorca jest uprawniony do wycofania zgody na wystawianie e-FAKTURY.
Wycofanie zgody Odbiorcy/Nabywcy dokonuje sie poprzez przestanie przez
Odbiorce/Nabywce wypeinionego i podpisanego Formularza dotyczacego
e ~FAKTUR i zaznaczenie pozycji ,Odwoluje zgode na wysylanie e-faktur .
Wycofanie zgody na wystawianie i wysytanie e-FAKTUR nastepuje do 14 dni od
dnia wptyniecia do PUK Sp. z. o.0. prawidiowo wypeionego formularza z

zaznaczonym polem ,Odwotuje zgode na wysyianie e-FAKTUR”. Od tego momentu



faktury bedg wystawiane w formie papierowe;.
4 Wplyniecie formularza i odznaczenie pozycji Odwotuje zgode na wysylanie
e-FAKTUR" oznacza ze Odbiorca/Nabywca rezygnuje z otrzymywania faktur

w formie elektroniczne;.

§5.

1.Ustuga e-FAKTURY zostanie aktywowana nie pozniej niz 14 dnia od dnia
zarejestrowania prawidiowo wypetnionego wniosku z odznaczong pozycia ,wyrazam
zgode na wystawianie i wysytania e-FAKTUR".

2.0niem doreczenia e-FAKTURY jest dzief roboczy wystawienia [ udostepnienia
faktury w systemie informatycznym.

3.Powiadomienie o wystaniu e-FAKTURY wysytane jest na adres wskazany przez
Odbiorce/Nabywce we wniosku i zawiera jednoczesnie zatacznik z e- FAKTURA,

4 Kazda e-FAKTURA wystawiana od daty wskazanej w § 5 pkt.1 wysytana jest przez
okres trwania umowy z Odbiorca/Nabywca.

5.W sytuacji ztozenia przez Odbiorce/Nabywce pisma o rozwigzaniu umowy, faktury

do czasu jej rozwigzania wystawiane bedag w formie elektroniczne.

6.W przypadku zmiany przepisdow prawa, regulujgcych zasady wystawiania
i przesyiania faktur, korekt faktur oraz duplikatéw faktur w formie elekironicznej,
PUK Sp. z o.0. odpowiednio dostosuje swoje procedury, o czym powiadomi
Odbiorce/Nabywece. W takim przypadku ponowna akceptacja ustug nie bedzie

wymagana.

§6.

Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin oraz wzor tredci wymienionego w nim formularzu, sg
udostepnione Odbiorcom/Nabywcag za posrednictwem strony internetowej PUK
Sp. z o.0. w formie, ktdéra umozliwia pobranie, utrwalanie i wydrukowanie w/w
dokumentow.

2. PUK Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu.

3. Regulamin oraz wszelkie jego zmiany wchodza w zycie z dniem opublikowania ich

na stronie internetowe] PUK Sp. z 0.0. www.pukropczyce.eu
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